
  
 تأمين اعتبار و تعھدات. :ئيعنوان روش اجرا 

 
 :ات.تأمين اعتباردرخواست خريد جھت انجام خريد كالاو خدم ھدف از اجراي روش اجرائي 

 
 :دگانѧه  خدمت گيرنѧه بѧه كѧراد متفرقѧه افѧرارداد، كليѧرف قѧاي طѧركت ھѧگاه ، شѧش دانشѧت پوشѧدھاي تحѧه واحѧكلي

 نحوي از انحاء در قبال ارائه خدمات و يا فروش كالا طرف حساب دانشگاه مي باشند و ...
 
 :امور مالي و كارشناسان اداره اعتبارات و تنظيم حسابھا مديريت خدمت دھندگان. 

 
 ار ( دارك و اطلاعات مورد نياز:مѧأمين اعتبѧت تѧرم درخواسѧدمات و  ٣فѧه خѧه ارائѧوط بѧاي مربѧي) ، قراردادھѧبرگ

 روش كالا و كليه ھزينه ھاي قبل از ھزينه قطعي.
 فرم درخواست سه برگي و در صورت ارائه نامه ھاي در خواست تنخواه.  ده:افرمھاي مورد استف 

 
 :ه  ٤٤و  ٣٠نمودن مراحل خرج (مادهاز طي  پس شرح مراحل انجام كارѧگاه) كѧاملاتي دانشѧآئين نامه مالي و مع

شامل تشخيص، تسجيل ، انجام تعھد و حواله كه به عھده رياست و مسئولين كѧه داراي تفѧويض اختيѧار از طѧرف 
مѧي ايشان مي باشند مرحلѧه تѧأمين اعتبѧار و تطبيѧق  پرداخѧت بѧا مقѧررات بѧر عھѧده مѧدير مѧالي و واحѧد اعتبѧارات 

 باشد.
 :لѧѧك از عوامѧѧارات ھريѧѧا و اختيѧѧئوليت ھѧѧاملاتي  مسѧѧالي و معѧѧه مѧѧين نامѧѧازماني و آئѧѧائف سѧѧرح وظѧѧه شѧѧه بѧѧا توجѧѧب

 وظائف ھريك از مديران و كارشناسان مربوطه مشخص و تعيين گرديده است.
 :و قوانين و مقرراتѧاليانه، ضѧه سѧانون بودجѧومي، قѧبات عمѧي آئين نامه مالي و معاملاتي، قانون محاسѧابط اجرائ

 بودجه ساليانه و...
 :برنامه نرم افزاري تھيه شده توسط دانشگاه. نوع فن آوري مورد استفاده در اجراي روش 

 
 :زمان مفيد كاري لازم مي باشد. هدقيق ٥تقريباً براي ھر تعھد  مدت زمان انجام كار 

 
 :نمودار گردش كار  
  
  
  
  
  
  
  
  




